NOCOES BASICAS EM
PORTUGUES JURIDICO




Comunicacio Juridica

Comunicac¢io Oral no Contexto Juridico

A comunicacdo oral ¢ uma habilidade essencial para advogados e
profissionais do direito, especialmente no contexto de audiéncias e tribunais.
A capacidade de se expressar com clareza, persuasdo e precisdo pode
influenciar significativamente o resultado de um processo. A seguir,
abordaremos técnicas de oratéria para advogados, como se comunicar de
forma eficaz em audiéncias e tribunais, ¢ exemplos de discursos e
sustentacao oral.

Técnicas de Oratoria para Advogados

1. Preparaciao e Conhecimento do Caso:

o Descricdo: Conhecer detalhadamente o caso, incluindo os
fatos, a legislacdo aplicavel, a jurisprudéncia e os argumentos
das partes envolvidas.

o Dica: Estude todos os documentos do processo e antecipe
possiveis perguntas e objecoes.

2. Organizacao das Ideias:

o Descricdo: Estruturar a fala de maneira logica e coerente,
comecando pela introdugdo, passando pelo desenvolvimento e
finalizando com a conclusao.

o Dica: Use um roteiro ou esqueleto da argumentagdo para se
manter focado e garantir que todos os pontos importantes sejam

abordados.



3. Clareza e Objetividade:

o Descricao: Utilizar linguagem clara, objetiva e direta, evitando
jargdes excessivos e termos complicados que possam confundir
o ouvinte.

o Dica: Prefira frases curtas e precisas. Explique termos técnicos
quando necessario.

4. Controle Emocional e Confianca:

o Descricao: Manter a calma e a confianca durante a fala, mesmo
diante de situagdes adversas ou questionamentos inesperados.

o Dica: Pratique técnicas de respiracdao e controle emocional. A
confianga ¢ transmitida pela postura, tom de voz e gestos.

5. Uso Adequado da Voz:

o Descri¢ao: Modular a voz para manter o interesse do ouvinte,
variando o tom, o ritmo e o volume conforme a importancia do
argumento.

o Dica: Evite falar em um tom monoétono. Enfatize palavras-
chave e faca pausas estratégicas para destacar pontos
importantes.

6. Expressao Corporal:

o Descricao: Utilizar gestos, postura e expressdes faciais que
reforcem a mensagem transmitida e demonstrem seguranca.

o Dica: Mantenha uma postura ereta, faca contato visual com os
interlocutores e use gestos naturais para enfatizar pontos.

7. Escuta Ativa:

o Descricdo: Prestar atengdo aos argumentos da outra parte e as
intervengdes do juiz, respondendo de forma pertinente e
respeitosa.

o Dica: Ouc¢a atentamente sem interromper. Anote pontos

importantes para abordar em sua fala.



Como se Comunicar de Forma Eficaz em Audiéncias e Tribunais
1. Inicio da Apresentacao:

o Dica: Comece com uma saudacdo respeitosa € uma breve
introdugdo que resuma o objetivo de sua fala.

o Exemplo: "Excelentissimo Senhor Doutor Juiz, esta defesa
vem, respeitosamente, apresentar seus argumentos em prol da
justica e da verdade dos fatos."

2. Apresentaciao dos Fatos:

o Dica: Apresente os fatos de forma clara e cronoldgica,
destacando os pontos mais relevantes para o caso.

o Exemplo: "No dia 15 de janeiro de 2023, o autor sofreu um
acidente de transito causado pela imprudéncia do réu, conforme
demonstram as provas anexadas aos autos."

3. Fundamentacio Juridica:

o Dica: Fundamente seus argumentos com base na legislagdo,
jurisprudéncia e doutrina pertinentes.

o Exemplo: "De acordo com o artigo 186 do Codigo Civil,
'aquele que, por agdo ou omissao voluntaria, negligéncia ou
imprudéncia, violar direito e causar dano a outrem, comete ato
ilicito.' Nesse sentido, a jurisprudéncia do STJ € pacifica ao
reconhecer a responsabilidade do causador do dano."

4. Refutacio de Argumentos Contrarios:

o Dica: Rebatam os argumentos da outra parte com clareza e
objetividade, utilizando provas e fundamentos juridicos.

o Exemplo: "A alegacdo de que o autor estava em alta velocidade
ndo se sustenta, conforme demonstrado pelas testemunhas

presentes no local e pelo laudo pericial."



5. Conclusio e Pedido:
o Dica: Encerre sua fala com uma conclusao clara e o pedido que
deseja ver atendido pelo juiz.
o Exemplo: "Diante do exposto, requer-se a procedéncia da agao,
condenando o réu ao pagamento de indenizagao por danos

materiais € morais, conforme estipulado."

Exemplos de Discursos e Sustenta¢io Oral

Exemplo 1: Defesa em Ac¢do de Indenizacao por Danos Morais
"Excelentissimo Senhor Doutor Juiz, esta defesa vem, respeitosamente,
apresentar seus argumentos em prol da justica e da verdade dos fatos. No dia
15 de janeiro de 2023, o autor sofreu um acidente de transito causado pela
imprudéncia do réu, conforme demonstram as provas anexadas aos autos. De
acordo com o artigo 186 do Codigo Civil, 'aquele que, por agdo ou omissao
voluntaria, negligéncia ou imprudéncia, violar direito e causar dano a
outrem, comete ato ilicito.' Nesse sentido, a jurisprudéncia do STJ € pacifica
ao reconhecer a responsabilidade do causador do dano. A alegagdo de que o
autor estava em alta velocidade nao se sustenta, conforme demonstrado pelas
testemunhas presentes no local e pelo laudo pericial. Diante do exposto,
requer-se a procedéncia da a¢do, condenando o réu ao pagamento de
indenizagcdo por danos materiais € morais, conforme estipulado. Pede
deferimento."

Exemplo 2: Sustentacio Oral em Tribunal

"Excelentissimo Senhor Presidente, Ilustres Ministros, venho a tribuna para
defender a constitucionalidade da Lei n® 13.467/2017, que reformou a
legislagdo trabalhista no Brasil. A reforma visa modernizar as relacdes de
trabalho, promovendo a seguranca juridica e a criacdo de empregos. A
Constitui¢do Federal, em seu artigo 7°, permite a flexibilizacdo das normas

trabalhistas, desde que respeitados os direitos fundamentais dos



trabalhadores. A jurisprudéncia deste Egrégio Tribunal ja reconheceu a
validade de acordos coletivos que promovem beneficios mutuos entre
empregados e empregadores. Reitero que a reforma trabalhista ndo retira
direitos, mas adapta as relagdes de trabalho as novas realidades econdmicas
e sociais. Diante disso, peco a confirmagao da constitucionalidade da referida
lei, garantindo a seguranga juridica e o desenvolvimento econdmico do pais.
Pede deferimento."

Conclusao

A comunicagdo oral no contexto juridico requer habilidades especificas de
oratdria, clareza e objetividade, além de um profundo conhecimento do caso
e das normas juridicas aplicaveis. Técnicas como organizagdo das ideias,
controle emocional, uso adequado da voz e expressao corporal sdo
fundamentais para uma apresentacdo eficaz em audi€ncias e tribunais.
Exemplos praticos de discursos e sustentagdes orais ilustram como essas
técnicas podem ser aplicadas na pratica, contribuindo para a persuasao € a

obtencao de resultados favoraveis.



Comunicacio Escrita Juridica

A comunicacao escrita ¢ uma habilidade essencial no campo juridico, onde
a clareza e a objetividade sdo fundamentais para a eficicia e a precisao dos
documentos. E-mails e cartas juridicas sdo ferramentas comuns utilizadas
por advogados e outros profissionais do direito para se comunicar com
clientes, colegas, tribunais e outras partes interessadas. A seguir,
discutiremos a importancia da clareza e objetividade na comunicacao escrita
juridica, como redigir e-mails e cartas juridicas, e exemplos de comunicacao
escrita eficiente.
A Importancia da Clareza e Objetividade
A clareza e a objetividade sdo essenciais na comunicacao escrita juridica por
varias razoes:

1. Compreensao:

o Descricao: Textos claros e objetivos sdo mais faceis de
entender, reduzindo a chance de mal-entendidos e
interpretacdes equivocadas.

o Exemplo: Uma cldusula contratual bem redigida evita disputas
futuras sobre seu significado.

2. Eficiéncia:

o Descricdo: Documentos objetivos economizam tempo, tanto
para quem escreve quanto para quem lé, facilitando a tomada
de decisoes rapidas e informadas.

o Exemplo: Um e-mail objetivo permite que o destinatario
compreenda rapidamente a solicitacdo e tome as medidas

necessarias.



3. Credibilidade:

o Descricdo: A clareza e a objetividade transmitem
profissionalismo e competéncia, aumentando a confianca dos
clientes e colegas.

o Exemplo: Uma carta juridica bem estruturada demonstra
cuidado e atencdo aos detalhes, reforcando a confianca do
cliente no advogado.

Como Escrever E-mails e Cartas Juridicas
E-mails Juridicos:
1. Assunto Claro e Direto:

o Descricao: Utilize um titulo de assunto que resuma o contetido
do e-mail.

o Exemplo: "Assunto: Solicitagdo de Documentos para Ag¢ao
Trabalhista"

2. Saudac¢ao Formal:
o Descricao: Inicie o e-mail com uma saudagdo apropriada.
o Exemplo: "Prezado Dr. Silva,"

3. Introducao Concisa:

o Descricao: Apresente o proposito do e-mail de forma clara e
breve.

o Exemplo: "Escrevo para solicitar os documentos necessarios
para a elabora¢ao da agao trabalhista do Sr. Jodo."

4. Corpo do E-mail:

o Descricdo: Detalhe a solicitagdo ou informag¢ao de maneira
organizada e objetiva.

o Exemplo: "Precisamos dos seguintes documentos: 1. Cdpia do
contrato de trabalho; 2. Holerites dos ultimos 12 meses; 3. Aviso

de rescisdao contratual."



5. Conclusao e Agradecimento:
o Descricdo: Conclua o e-mail com um agradecimento € uma
chamada a agdo, se aplicavel.
o Exemplo: "Agradeco desde ja pela colaboragdo. Por favor,
envie os documentos até sexta-feira. Atenciosamente, [Seu
Nome]"
6. Assinatura Profissional:
o Descricdo: Inclua uma assinatura formal com seus dados de
contato.
o Exemplo: "Atenciosamente, Dr. Pedro Almeida, OAB/SP
12345, Tel: (11) 98765-4321, [e-mail profissional]"
Cartas Juridicas:
1. Cabecalho:
o Descricdo: Inclua o nome e endereco do remetente e do
destinatario, além da data.

o Exemplo:

Dr. Pedro Almeida
Rua das Flores, 123
Sao Paulo, SP, 01234-567

Sao Paulo, 12 de junho de 2024
Sr. Joao Silva
Av. Paulista, 456

Sao Paulo, SP, 98765-432

e Saudacao Formal:

e Descricio: Inicie a carta com uma saudagdo apropriada.



e Exemplo: "Prezado Sr. Silva,"

e Introducio:

e Descricdo: Apresente o proposito da carta de forma clara.

e Exemplo: "Venho por meio desta solicitar a entrega dos documentos
necessarios para a acao trabalhista em nome do Sr. Jodo."

e Corpo da Carta:

e Descricao: Detalhe a solicitacio ou informacdo de maneira
organizada e objetiva.

e Exemplo: "Para dar prosseguimento a agdo, precisamos dos seguintes
documentos: 1. Copia do contrato de trabalho; 2. Holerites dos ultimos
12 meses; 3. Aviso de rescisao contratual. Agradecemos a gentileza de
providenciar esses documentos o mais rapido possivel."

e Conclusao e Agradecimento:

e Descri¢do: Conclua a carta com um agradecimento e uma chamada a
acao, se aplicavel.

e Exemplo: "Agradecemos desde ja pela colaboracao. Por favor, envie
os documentos até o dia 15 de junho de 2024. Atenciosamente,"

e Assinatura:

e Descricao: Inclua sua assinatura e dados de contato.

e Exemplo:

Atenciosamente,

Dr. Pedro Almeida
OAB/SP 12345
Tel: (11) 98765-4321

[e-mail profissional ]



Exemplos de Comunicac¢io Escrita Eficiente

Exemplo de E-mail Juridico:

Assunto: Solicitacdo de Documentos para A¢ao Trabalhista

Prezado Dr. Silva,

Escrevo para solicitar os documentos necessarios para a elaboracao da agao

trabalhista do Sr. Joao.

Precisamos dos seguintes documentos:
1. Copia do contrato de trabalho;
2. Holerites dos ultimos 12 meses;

3. Aviso de rescisao contratual.

Agradeco desde ja pela colaboragdo. Por favor, envie os documentos até

sexta-feira.

Atenciosamente,

Dr. Pedro Almeida
OAB/SP 12345

Tel: (11) 98765-4321

pedro.almeida@advocacia.com

Exemplo de Carta Juridica:

Dr. Pedro Almeida

Rua das Flores, 123
Sao Paulo, SP, 01234-567



Sao Paulo, 12 de junho de 2024

Sr. Jodo Silva
Av. Paulista, 456
Sao Paulo, SP, 98765-432

Prezado Sr. Silva,

Venho por meio desta solicitar a entrega dos documentos necessarios para a

acao trabalhista em nome do Sr. Jodo.

Para dar prosseguimento a agdo, precisamos dos seguintes documentos:
1. Cépia do contrato de trabalho;
2. Holerites dos ultimos 12 meses;

3. Aviso de rescisao contratual.

Agradecemos desde ja pela colaboragdo. Por favor, envie os documentos até

o dia 15 de junho de 2024.

Atenciosamente,

Dr. Pedro Almeida
OAB/SP 12345
Tel: (11) 98765-4321

pedro.almeida@advocacia.com



Conclusio

A comunicagdo escrita juridica ¢ uma competéncia vital para advogados e
profissionais do direito. A clareza e a objetividade sdo essenciais para
garantir que as mensagens sejam compreendidas corretamente € que as agoes
necessdrias sejam tomadas de maneira eficaz. Seguir uma estrutura
organizada e utilizar uma linguagem clara em e-mails e cartas juridicas nao
so facilita a comunica¢ao, mas também reforca a credibilidade e a confianca
no profissional. Exemplos praticos de comunicacdo escrita eficiente
demonstram como essas diretrizes podem ser aplicadas na prética,

contribuindo para um trabalho juridico mais eficaz e profissional.



Etica e Responsabilidade na Comunicacéo Juridica

A comunicagao juridica, seja escrita ou oral, desempenha um papel crucial

no sistema legal, exigindo dos profissionais do direito uma adesao rigorosa

a principios €ticos e uma responsabilidade inabalével. A seguir, abordaremos

os principios €ticos na comunicagao juridica, a responsabilidade profissional

na redacdo e na oralidade, e casos de estudo sobre ética na comunicagao

juridica.

Principios Eticos na Comunicac¢io Juridica

1. Veracidade:

o

Descricao: Os profissionais do direito devem sempre transmitir
informagdes verdadeiras e precisas. Qualquer deturpacao ou
omissao de fatos pode comprometer a justi¢a € a confianga no
sistema juridico.

Exemplo: Um advogado deve relatar fielmente os fatos de um
caso, sem omitir detalhes importantes que possam influenciar a

decisdo judicial.

2. Confidencialidade:

O

(o]

Descricao: A confidencialidade ¢ fundamental na relacao
advogado-cliente. Informagdes sensiveis devem ser protegidas
contra divulgacao indevida.

Exemplo: Um advogado ndo deve compartilhar detalhes de um
caso com terceiros, a menos que tenha consentimento expresso

do cliente.

3. Imparcialidade:

o

Descricao: Profissionais do direito devem atuar com
imparcialidade, evitando qualquer tipo de preconceito ou

favoritismo.



o Exemplo: Um juiz deve analisar as provas e argumentos de
ambas as partes de forma equitativa, sem se deixar influenciar
por relagdes pessoais ou interesses externos.

4. Respeito e Urbanidade:

o Descricdo: A comunicagdo juridica deve ser realizada com
respeito e cortesia, mesmo em situacdes de conflito. O
tratamento respeitoso entre colegas, clientes e o judiciario ¢
essencial para a manutengao da ordem e do decoro.

o Exemplo: Durante uma audiéncia, um advogado deve se dirigir
a0 juiz e a parte contraria com educagdo e respeito, evitando
confrontos pessoais.

5. Diligéncia e Competéncia:

o Descri¢ao: Os profissionais do direito devem atuar com a
maxima diligéncia e competéncia, assegurando que suas
comunicacoes sejam bem fundamentadas e juridicamente
corretas.

o Exemplo: Ao redigir uma peticdo, o advogado deve garantir
que todos os argumentos estejam bem embasados em legislagdao
e jurisprudéncia pertinentes.

Responsabilidade Profissional na Redacao e na Oralidade
1. Redacao Juridica:

o Descricio: Na redagdo de documentos juridicos, a
responsabilidade profissional exige precisdo, clareza e a correta
aplicagdo das normas juridicas.

o Exemplo: Ao elaborar um contrato, o advogado deve assegurar
que todas as clausulas sejam claras, objetivas e legalmente

validas, prevenindo futuras disputas.



2. Oralidade Juridica:

o Descricao: A responsabilidade na comunicagao oral implica em
apresentar argumentos de forma coerente, respeitosa ¢
fundamentada.

o Exemplo: Durante uma sustenta¢ao oral, o advogado deve
expor seus argumentos de maneira logica e clara, evitando
informagdes imprecisas ou enganosas.

3. Uso de Linguagem Apropriada:

o Descricdo: Tanto na escrita quanto na fala, a linguagem deve
ser técnica e precisa, evitando ambiguidades e jargdes
desnecessarios.

o Exemplo: Em um parecer juridico, o advogado deve utilizar
terminologia juridica correta e evitar expressoes que possam
gerar confusao.

4. Atualizacao e Capacitacao Continua:

o Descricdo: Profissionais do direito devem se manter
atualizados com as mudancas legislativas e jurisprudenciais,
garantindo que suas comunicagdes sejam sempre baseadas no
entendimento mais recente.

o Exemplo: Participar de cursos de atualizagao e ler regularmente
publicacdes juridicas.

Casos de Estudo sobre Etica na Comunicacio Juridica
1. Caso 1: Omissao de Fatos Cruciais:

o Descricio: Um advogado omitiu informagdes importantes

sobre o historico do cliente em uma peti¢do, levando o juiz a

uma decisdo equivocada.



o Analise: A omissdo de fatos cruciais violou o principio da
veracidade, comprometendo a justica. O advogado foi
repreendido e a decisdo foi revista apos a revelagao dos fatos
completos.

o Licdo: A importancia de relatar todos os fatos relevantes,
mesmo que desfavoraveis ao cliente, para garantir uma decisao
justa e transparente.

2. Caso 2: Quebra de Confidencialidade:

o Descricido: Um advogado compartilhou informagdes
confidenciais de um cliente com um terceiro, sem
consentimento, resultando em danos a reputagdo do cliente.

o Analise: A quebra de confidencialidade violou a confianga do
cliente e os principios éticos da profissdo. O advogado
enfrentou sanc¢des disciplinares do conselho de ética da OAB.

o Licdo: A necessidade de proteger rigorosamente a
confidencialidade das informacgdes dos clientes.

3. Caso 3: Desrespeito em Audiéncia:

o Descricao: Durante uma audiéncia, um advogado se dirigiu de
forma desrespeitosa ao juiz € a parte contraria, resultando em
uma adverténcia do tribunal.

o Analise: O comportamento desrespeitoso violou os principios
de respeito e urbanidade, prejudicando a imagem do advogado
¢ a conducao do processo.

o Licao: A importancia de manter um comportamento respeitoso

e cortés em todas as interacdes juridicas.



Conclusio

A ética e a responsabilidade na comunicagao juridica sao fundamentais para
a integridade do sistema legal e a confianga publica nos profissionais do
direito. Principios como veracidade, confidencialidade, imparcialidade,
respeito e diligéncia guiam a atuagao dos advogados e demais operadores do
direito, assegurando que suas comunicag¢des sejam precisas, claras e justas.
Casos de estudo ilustram as consequéncias de violagdes €ticas e reforcam a
importancia de aderir rigorosamente a esses principios. A comunicagao
juridica ética ndo apenas promove a justica, mas também fortalece a

credibilidade e o respeito pela profissao.



